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Date:
To: (Supplier Name)
Dear Sir,

Sub: Approval of the quotation submitted by your company
 
Reference is made to your submitted quotation number (insert quotation no.) (Copy attached) dated (insert date) concerning supplying and installing the following equipment:

	Equipment Name
	(Insert equipment name)

	Equipment Details
	(Insert equipment specifications)

	Amount
	(Insert amount) SR.



It is our pleasure to inform you that the Science & Technology unit at KFUPM has approved your offer and you are kindly requested to deliver the equipment to the following location:

	Building 
	(Insert building#)

	Room 
	(Insert room#)



You will receive the full payment after the equipment has been delivered (along with the original invoice), tested, accepted and commissioned. If the delivery date is exceeded, the government purchasing regulations will be followed regarding penalties and deductions.

Please use the following Reference Number (insert reference no.) for all future communication with our office regarding the above equipment. We thank you for your support which we hope will be of mutual benefit to both parties and await your prompt response regarding the same.

For more information please contact:

	Name:
	(Insert your or the contact person's name)

	Email: 
	(Insert contact email)

	Contact Number
	Off:
	(Insert contact number)
	Mob:
	(Insert contact number)






Sincerely yours, 
(Insert name and signature of the PI)

Cc: Director, Science and Technology Unit
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تعميد توريد

التاريخ:


 السادة/.......................		    المحترم	

السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ،،،


	إشارة إلى عرض الأسعار المقدم من قبلكم برقم (.................... ) (مرفق صورة) وتاريخ (..................)،  بخصوص توريد وتركيب الأجهزة/المواد التالية

	
	اسم الجهاز/المادة

	
	تفاصيل الجهاز/المواد

	
	بالريال السعودي 



يسرني إفادتكم بموافقة وحدة العلوم والتقنية بالجامعة على عرضكم المذكور، وعليه أرجو التفضل بتوريد الأجهزة/المواد المدرجة بالعرض المذكور إلي جامعة الملك فهد للبترول و المعادن

	
	مبنى رقم

	
	غرفة رقم



سيتم دفع مستحقاتكم بعد توريد الأجهزة/المواد المطلوبة وفحصها واستلامها من قبلنا مع الفاتورة الأصلية. الرجاء استخدام الرقم المرجعي (................................) في جميع التعاملات مع مكتبنا بشأن المعدات المذكورة أعلاه. وفي حالة التأخر في الحالات السابقة لما يتجاوز المدة المتفق عليها فسيتم اتباع الأنظمة التي تحكم المشتريات الحكومية بخصوص الغرامات والحسميات. ولمزيد من الاستفسار نأمل التفضل بالاتصال بـ :

	
	الاسم

	
	البريد الالكتروني

	
	الجوال
	
	المكتب
	رقم الهاتف



		وتقبلوا فائق الإحترام والتقدير ،،،

)اسم الباحث و توقيعه(                                                                 


صورة: لسعادة مدير وحدة العلوم و التقنية
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